
 
 
 

 
 

ค ำสั่ง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเหล่ำ 
                                                        ที่  ๒๐๑/๒๕๕๗ 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะท ำงำนกิจกรรม ๕ ส มุ่งระบบสู่มำตรฐำน 
ประจ ำปีงบประมำณ  ๒๕๕๘ 

 
 

        

 ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหล่า ได้ก าหนดนโยบายในการปรับปรุงระบบการท างานให้มี
ประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  โดยการน ากิจกรรม ๕ ส มาเป็นก้าวแรกในการบริหารที่จะน าไปสู่การปรับปรุงการ
ปฏิบัติงานและการเพิ่มประสิทธิภาพในงาน ทั้งช่วยพัฒนาจิตส านึกในมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นพ้ืนฐาน
การพัฒนาไปสู่ระบบการปริหารงานคุณภาพตามมาตรฐานสากลและเป็นประโยชน์ต่อองค์การบริหารส่วน
ต าบลบ้านเหล่า  เพ่ือให้การด าเนินงานดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและบรรลุตามวัตถุประสงค์        
จึงแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินกิจกรรม ๕ ส ดังผู้มีรายชื่อต่อไปนี้ 
 

๑. คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร 
๑.๑  นายเรืองศิลป์  คะโยธา   ประธานกรรมการ 
๑.๒  นายอ านวย  ผ่องแผ้ว   รองประธานกรรมการ 
๑.๓  นายไสว  พิมจันนา   รองประธานกรรมการ 
๑.๔  นายสมอน  พระลาโหน   กรรมการ 
๑.๕  นายสุวรรณ  นนทะคุณ   กรรมการ 
๑.๖  นายบุญห่วง  สินไชย   กรรมการ 
๑.๗  นางสาวสภุาดา  สาระพัฒน์  กรรมการ 
๑.๘  นายสุรสิทธิ ์ พละเสน   กรรมการ 
๑.๙  นางพรรชรนันท์  สายจนัดี  กรรมการ 
๑.๑๐  นายสมรวย  ทัศวงษา   กรรมการ 
๑.๑๑  นางสาวอารีรัตน์  สายกมล  กรรมการ 
๑.๑๒  นายนิติพงษ์  ศรีจ าพลัง  กรรมการ 
๑.๑๓  นายจิรวัฒน์  จันทรคา   กรรมการและเลขานุการ 
๑.๑๔  นางสาวเพ็ญพักตร์  พุทธดี  ผู้ช่วยเลขานุการ 

 

 ให้คณะกรรมการอ านวยการมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
๑) ประชุมวางแผนศึกษากิจกรรม ๕ ส และก าหนดแผนการด าเนินงาน 
๒) ให้ความรู้ อบรม ประชาสัมพันธ์การท ากิจกรรม ๕ ส แก่บุคลากรทุกระดับ 
๓) ส่งเสริม สนับสนุนให้บุคลากรร่วมกันด าเนินกิจกรรมอย่างสม่ าเสมอและต่อเนื่อง 
๔) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน ๕ ส อย่างต่อเนื่อง 

/๒.คณะกรรมการ 



-๒- 
 

๒. คณะกรรมกำรตรวจติดตำมกิจกรรม ๕ ส 
๒.๑  นายสุรสิทธิ ์ พละเสน   ประธานกรรมการ 
๒.๒  นางพรรชรนันท์  สายจนัดี  กรรมการ 
๒.๓  นายสมรวย  ทัศวงษา   กรรมการ 
๒.๔  นางสาวอารีรัตน์  สายกมล  กรรมการ 
๒.๕  นายนิติพงษ์  ศรีจ าพลัง   กรรมการ 
๒.๖  นายจิรวัฒน ์ จันทรคา   กรรมการและเลขานุการ 
๒.๗  นางสาวเพ็ญพักตร์  พุทธดี  ผู้ช่วยเลขานุการ 

 

 ให้คณะกรรมการตรวจติดตาม มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
๑)  ตรวจและประเมินผลการด าเนินกิจกรรม ๕ ส ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
๒) ด าเนินการสรุปรายงานให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหล่าทราบเป็นประจ าทุก

เดือน 
 

๓. คณะกรรมกำรด ำเนินกิจกรรม ๕ ส 
๓.๑  ฝ่ำยบริหำร 

๑)  นายเรืองศิลป์  คะโยธา ต าแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
๒)  นายอ านวย  ผ่องแผ้ว  ต าแหน่ง  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
๓)  นายไสว  พิมจันนา  ต าแหน่ง  รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
๔)  นายสมอน  พระลาโหน ต าแหน่ง  เลขานุการนากองค์การบริหารส่วนต าบล 

 

๓.๒  ฝ่ำยสภำ 
๑)  นายสุวรรณ  นนทะคุณ   ๒)  นายบุญห่วง  สินไชย   
๓)  นางสาวสุภาดา  สาระพัฒน์   ๔)  นายสมหมาย  ขันตี   
๕)  นายบุญเรือง  สุนสิน    ๖)  นายสุรพล  พิมจันนา   
๗)  นายสุดใจ  ไวยะ    ๘)  นายสง่า  อัคติ   
๙)  นายอ านวย  วงค์ราศี    ๑๐)  นายวีระ  โคตรพัฒน์  
๑๑)  นายไกร  แผ่นดี    ๑๒)  นายสุบรรณ  แก้วอุดม  
๑๓)  นายทองปาน ชาวประมง   ๑๔)  นายอดุลย์  จันทจร   
๑๕)  นายสมเดช  มาตรา    ๑๖)  นายวาสน์  สอนค า   
๑๗)  นายอ านาจ  คงสุวรรณ์   ๑๘)  นายบุญมา  ทานัง   
๑๙)  นางสาวทองใหม่  ทองโคตร    ๒๐)  นายสงค์  บุตตะวัง   
๒๑)  นายจันทร์  แพนภูเขียว   ๒๒)  นายเสถียร  เชียงพฤกษ์  
๒๓)  นายประดิษฐ์  มินิชิต   ๒๔)  นายธนพล  เหมือนเหลา  
๒๕)  นายณัฐภพ  ค าเลิศ    ๒๖)  นางยศ  ค าภูแสน 
 

                                                                      /๒๗) นายบุญทัน...  



-๓- 
 

๒๗)  นายบุญทัน  วรรณพราหมณ์      ๒๘)  นายสุบิน  เมืองศรีมาตร  
๒๙)  นายศักดิ์ชัย  เผ่าพงค์   ๓๐)  นายมานิตย์  พรมจารีย์  
๓๑)  นางพรมมี  ภูน้ าต้น    ๓๒)  นายโกวิทย์  ทรานุกร  
๓๓)  นางนงคราญ  บุตะละ   ๓๔)  นายแดง  ชาประดิษฐ์  

 

 ๓.๓  ฝ่ำยข้ำรำชกำร  ลูกจ้ำงและพนักงำนจ้ำง 
   ๑)  นายสุรสิทธิ์  พละเสน     ๒)  นางพรรชรนันท์ สายจันดี 
  ๓)  นายสมรวย  ทัศวงษา     ๔)  นายจิรวัฒน์  จันทรคา 
  ๕)  นางสาวอารีรัตน์  สายกมล    ๖) นายนิติพงษ์  ศรีจ าพลัง   
  ๗)  นางสาวยุพิน  พันธ์ชมภู    ๘)  นายวิชิต  ผ่องแผ้ว    
  ๙)  นางสาวเพ็ญพักตร์  พุทธดี   ๑๐)  จ่าเอกศิริพันธ์  วรรณทวี   

๑๑)  นางพรนิภา  เพ่ิมทอง   ๑๒)  นายธนทรัพย์  ข่วงทิพย์ 
๑๓)   นางนพาภรณ์  ปิ่นใจ     ๑๔)  นายสุรไกร  บุตรศรี   

  ๑๕)  สิบเอกสิทธิศักดิ์  ประชาราษฎร์   ๑๖)  นางสาวพัชรี  สงครินทร์ 
  ๑๗)  นางสุรีพร  วิชัยศรี    ๑๘)  นางกัญญา  เทพประจักษ์ 
  ๑๙)  นางบุญโฮม  บันโสภา   ๒๐)  นางสาวกฤษยาภรณ์  ทิพย์เนตร 
  ๒๑)  นางสาวปวีณา  มูลมีมา     ๒๒)  นายสมบูรณ์  สุริโย 
  ๒๓)  นางสาวนิตยา  พลลาภ   ๒๔)  น.ส.ณัฐณิชา  พลขวา 
  ๒๕)  น.ส.อรทัย  วรสวาท    ๒๖)  นายอุดม  ทีดงเย็น 

๒๗)  นายทนุพงษ์  บันโสภา   ๒๘)  นายสุรเชษฐ  โคตรพัฒน์ 
๒๙)  นายอุดม  ปะกิ่ง    ๓๐)  นายประสิทธิ์  พวงพลอย 
๓๑)  นายชาญชัย  เผ่าพงษ์   ๓๒)  นายพิษณุ  สาขามุละ 
๓๓)  นายสาคร  ผ่องแผ้ว    ๓๔)  นางสาวเจนจิรา  แสงสว่าง 
๓๕)  นายสมพร  ศรีบุญมา   ๓๖)  นายนที  แก้วนิยม 
๓๗)  นายธีรพงศ์  เศษฐา    ๓๘)  นางนุกูล  สิงห์ชา 
๓๙)  นางสาววิมล  อุทัยนาง           ๔๐)  นางสาวรชันันทรินทร์  วิเศษโวหาร 
๔๑)  นางสาวนวลจันทร ์อนุไทย   ๔๒)  นางไพวรรณ์ วงค์ลิลา 
๔๓)  นางสาววิลาวัลย ์ อาวะสาร   ๔๔)  นางสาวอมรวรรณ  ไกยฝ่าย 
๔๕)  นางสาวสุมาลี อินทรประสิทธิ์  ๔๖)  นางสาวสกุณา  เผ่าพงษ ์
๔๗)  นางสาวกิตติยา อุ่นสมัย   ๔๘)  นางอวัษฎา  โพธิ์มล 
๔๙)  นางสาวนันธิญา  บุตตะวัง   ๕๐)  นางสาววิระมล  วานุเสน 
๕๑)  นางลันจวน  นาสมยนต์   ๕๒)  นางสาวสุธรรมา  ศรีกระสอน 
๕๓)  นางสาวจุลณะภา  สีหาราช   ๕๔)  นางวนิดา  เจริญบุญ 
๕๕)  นางสาวจินตหรา  ไต่ตาม   ๕๖)  นางสาวประหยัด  แสนชาติ 
 

/๕๗)  นางวณิชยา… 



-๔- 
 

๕๗)  นางวณิชยา  เผ่าพงษ์   ๕๘)  นางประภาพร  สมอค า 
๕๙)  นายแนน  ชัยพิมพ์    ๖๐)  นายอุเทน  บุราณเดช 
๖๑)  นายอนิรุธ  สุวรรณเพชร   ๖๒)  นายด ารงค์  หารธงไชย 
๖๓)  นายผิว  ระวันส ุ   ๖๔)  นายสมพัด  ไต่ตาม  

 ๖๕)  นายปัญญา  จันทร์หอม   ๖๖)  นายอภิไทย  กันทาท า 
๖๗)  นายเหรียญชัย  ไกรป้อง   ๖๘)  นางสาวทองมาตร  ดอนสีชัย 

  

 ให้คณะกรรมการด าเนินกิจกรรม ๕ ส  มีหน้าที่ด าเนินกิจกรรมให้เป็นไปตามมาตรฐานกลาง 
๕ ส ดังรายละเอียดแนบท้ายค าสั่งนี้ 

 
  ทั้งนี้ ตั้งแต่ บัดนี้เป็นต้นไป 
  

   สั่ง ณ วันที่   ๑   เดือน   ตุลาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 
 

                                                      เรืองศิลป์   คะโยธา 
  (นายเรืองศิลป์   คะโยธา) 

              นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหล่า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๕- 
เอกสำรแนบท้ำยค ำสั่งท่ี   ๒๐๑/๒๕๕๗ ลงวันที่  ๑ ตุลำคม  ๒๕๕๗ 

มำตรฐำนกลำงพื้นที่ ๕ ส. 
ล ำดับ รำยกำร เกณฑ์มำตรฐำน 

๑ โต๊ะท ำงำน บนโต๊ะ 
 ๑.  ในเวลาท างาน  ให้มีเอกสารและอุปกรณ์ที่เก่ียวกับการท างานเท่านั้น 
และจัดวางอย่างเป็นระเบียบ 
 ๒. นอกเวลาท างานให้เป็นเอกสาร อุปกรณ์ และของใช้ต่าง ๆ ที่เก่ียวกับ
งานและของส่วนตัวออกให้หมด 
           ๓.  ท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
           ๔.  ซ่อมแซมเม่ือมีการช ารุด 
 ใต้โต๊ะ 
 ๑.  ตะกร้าใส่ผง ๑ ใบ 
 ๒.  รองเท้า ๑ คู่ ถ้ามีมากกว่า ๑ คู่ให้ใส่กล่องเก็บให้เรียบร้อย 
 ๓.  แฟ้มใส่เอกสาร หรือกล่องใส่เอกสาร กล่องพลาสติกท่ีมีฝาปิดชิด
เรียบร้อยหรือชั้นวางของส าหรับใส่เอกสารที่ใช้ในการปฏิบัติงานประจ าวัน 

 
๒ เก้ำอ้ี ๑. นอกเวลาท างานให้เก็บเก้าอ้ีท างาน  เก้าอ้ีรับแขก ให้เข้าท่ีเรียบร้อยทุกตัว 

๒. เสื้อคลุมให้แขวนที่พนักพิงเก้าอ้ีท างาน ให้เรียบร้อยได้เพียง ๑ ตัว 
๓. มีเบาะรองนั่งได้ไม่เกิน ๑ ชิ้น 
๔. ท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ ซ่อมเม่ือเกิดการช ารุด 

 
๓ อุปกรณ์เครื่องมือ 

เครื่องใช้ส ำนักงำน
(คอมพิวเตอร์  
ปริ๊นเตอร์) 

๑. สภาพไม่ช ารุดและพร้อมใช้งาน 
๒. ไม่มีสิ่งของ อุปกรณ์ท่ีไม่จ าเป็นหรือไม่เกี่ยวข้องวางปะปน 
๓. มีผู้ดูแลรับผิดชอบความสะอาดเรียบร้อย 

๔ โทรศัพท์ ๑. ท าความสะอาดอย่างสม่ าเสมอ 
๒. ติดตั้งสายอย่างมีระเบียบ 
๓. มีสมุดโทรศัพท์ได้ไม่เกิน ๑ เล่ม 

 
๕ ไวท์บอร์ด ๑. ท าความสะอาดหลังการใช้งานทุกครั้ง 

๒. ท าความสะอาดที่ขอบ/แปรงอย่างสม่ าเสมอ 
๓. ตรวจสอบว่ามีปากกาพร้อมใช้งาน 

 
 
 
 



-๖- 
ล ำดับ รำยกำร เกณฑ์มำตรฐำน 

๖ ตู้เอกสำร หน้าตู้ต้องปิดป้าย 
 -  ชื่อเจ้าของตู้ (ส านัก/ส่วน) 
 -   ป้ายแสดงเอกสารที่มีอยู่ในตู้ 
บนหลังตู้ อนุญาตให้มี 
 -  ของที่ระลึก และไม้ประดับโดยใส่กระถางจัดวางให้เหมาะสมสวยงามได้
ตามสมควร 
ภายในตู้ 
 -   ให้วางเอกสารโดยจัดวางให้สันปกออกด้านนอก โดยค านึงถึงความ
สวยงาม 
 -   ให้มีป้ายติดสันแฟ้มและบอกชื่อเรื่องแต่ละแฟ้ม 
 -   วัสดุ อุปกรณ์ อย่างอ่ืนให้เก็บเป็นระเบียบเรียบร้อย 

๗ ห้องประชุม       ๑.  หลังเสร็จสิ้นการประชุมควรจัดเก็บห้องประชุมให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย
พร้อมใช้งานได้ทันที 
     ๒.  ดูแลอุปกรณ์ทุกชิ้นให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้  
     ๓.  รักษาความสะอาดของห้องประชุมและวัสดุอุปกรณ์ทุกชิ้นเสมอ 
     ๔.  ปิดเครื่องปรับอากาศ ไฟฟ้า  เครื่องเสียง หลังการประชุมทุกครั้ง 
     ๕.  จัดและท าความสะอาดม่านอย่างสม่ าเสมอ 

๘ ห้องรับแขก ๑. หลังการใช้เก็บแก้วน้ าทันที 
๒. ท าความสะอาดโต๊ะ พื้นทุกวัน 
๓. จัดโต๊ะ เก้าอ้ี หลังการใช้ทุกครั้ง 

๙ ทำงเดิน/บันได ๑. ท าความสะอาดทุกวัน 
๒. ไม่วางสิ่งของใด ๆ ไว้กีดขวาง 
๓. มีแสงสว่างเพียงพอ 
๔. การเดินให้ชิดขวา พร้อมติดสัญลักษณ์ 

๑๐ ห้องน้ ำ ๑. สะอาด แห้งและไม่มีกลิ่นเหม็น 
๒. ท าความสะอาดอย่างน้อยวันละ ๑ ครั้ง 
๓. มีป้านหรือสัญลักษณ์บอก แยกประเภทกลุ่มผู้ใช้ 
๔. มีถังขยะในห้องน้ าและทิ้งทุกวัน 
๕. อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 

๑๑ บอร์ด ๑. ขจัดประกาศเก่า ๆ ออก 
๒. ข้อมูลข่าวสารให้ทันสมัยเสมอ 
๓. ติดประกาศอย่างมีระเบียบ 

 
 

 



-๗- 
ล ำดับ รำยกำร เกณฑ์มำตรฐำน 
๑๒ สวนหย่อม ๑. ท าความสะอาด ก าจัดวัชพืชอย่างสม่ าเสมอ 

๒. ดูแลบ ารุง รักษาให้ดูสวยงาม 
๓. มีป้ายบอกชื่อพันธ์และผู้รับผิดชอบ 

๑๓ เสำธง ๑. ท าความสะอาดบริเวณเสาธง 
๒. ตัดหญ้าบริเวณรอบ ๆ เสาธง เป็นประจ า 
๓. ผืนธงและเชือก อยู่ในสภาพสมบูรณ์ 
๔. เชิญธงขึ้นและลงตามก าหนดทุกวัน 

๑๔ โรงจอดรถ/ลำนจอด
รถ 

๑. แยกจุดจอด ตามประเภทรถท่ีจอด 
๒. ตีเส้นให้ชัดเจน 
๓. มีป้ายแสดงประเภทรถท่ีจอด 

๑๕ ห้องพัสดุ ๑. จัดวางพัสดุอย่างเป็นระเบียบ 
๒. จัดช่องทางให้สะดวกต่อการเคลื่อนย้าย 

๑๖  ห้องเอนกประสงค์  อนุญาตให้มี 
 -  ตู้เย็น 
 - กระติกน้ าร้อน 
 -   ถ้วยชาม จัดใส่กล่องให้เรียบร้อย 
 -    ตู้ท าน้ าเย็น ขวดน้ า วางให้เป็นระเบียบ 

๑๗ บริเวณรอบอำคำร/
รอบรั้วของ อบต. 

๑. ท าความสะอาดบริเวณรอบอาคาร รอบรั้ว เป็นประจ า 
๒. ก าจัดวัชพืช และตัดหญ้าบริเวณรอบอาคาร รอบรั้วเป็นประจ า 

 
  
 

  
 
 

 
 
 


