
แบบค ำร้องขอข้อมูลขำ่วสำรของรำชกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเหล่ำ     อ ำเภอเจริญศิลป ์   จังหวัดสกลนคร 

 

เขียนที่.............................................. 
วันที่.................................................. 

 ข้าพเจ้า........................................................................................อายุ...............ปี   อาชีพ.................................. 
เลขบัตรประจ าตัว.........................................เลขที.่..........................................................บ้านเลขท่ี............................... 
หมู่ที่...........ต าบล/แขวง..............................................อ าเภอ/เขต.....................................จังหวัด.................................. 
ประสงค์   ขอเอกสารข้อมูล    ขอตรวจเข้าดูข้อมูล        ข่าวสารเรื่องดังนี้ 
  1..................................................................... 2........................................................................ 
  3..................................................................... 4........................................................................ 
เพ่ือน าไป............................................................................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................................................. ........................... 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารทั้งหมด 
 

                  (ลงชื่อ).....................................................ผู้ขอข้อมูล 
            (......................................................) 

 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที)่ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหล่า 
 เพื่อโปรดอนุเคราะห์ข้อมูล/เอกสารตามค าขอข้างต้นด้วย 
 

          (ลงช่ือ)....................................เจ้าหน้าท่ี 
             (นางสาวเพ็ญพักตร์  พุทธดี) 
(ส ำหรับหน่วยงำน) 
  ได้ด าเนินการ ดังนี ้
  ให้ข้อมูลข่าวสารทีผู่้ขอต้องการแล้ว 
  ให้เข้าตรวจดเูอกสารแล้ว 
  นัดมารับเอกสารวันท่ี................................... 
  เปิดเผยไดเ้ฉพาะบางส่วน 
  ไม่สามารถเปดิเผยได้เพราะ................................... 
....................................................................................... 
 

           (ลงช่ือ)..................................................... 
                         (นายสุรสิทธ์ิ  พละเสน) 
              ปลัดองค์การบริหารสว่นต าบลบ้านเหล่า 
 

(ส ำหรับหน่วยงำนอื่นส่งเร่ืองกลบั) 
วันท่ี.............................................................. 
เรียน.......................................................... 
ได้พิจารณาจดัส่งข้อมลู/เอกสารทีข่อแล้วตามแบบ 
              (ลงช่ือ)....................................เจ้าหน้าท่ี 
               (....................................................) 

 

(ส ำหรับหัวหน้ำหน่วยงำน) 
เรียน   นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลบ้านเหล่า 

-   อนุมัติตามค าขอ 
 

             (ลงช่ือ)................................................ 
                        (นายไสว  พิมจันนา) 
       รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบตัิราชการแทน 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหลา่ 
 
 

 (ส ำหรับผู้ขอ) 
      ข้าพเจ้า 

o ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแลว้ 
o ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร.................บาท 
o ไม่ช าระเงินค่าท าส าเนามผีู้รับรอง..............บาท 
o ไม่ต้องช าระเงินเพราะมีรายได้น้อย/ เป็นบริการของ

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

                       ลงช่ือ................................. 
                   (.....................................................) 



แบบค ำร้องขอข้อมูลขำ่วสำรของรำชกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบ้ำนเหล่ำ     อ ำเภอเจริญศิลป ์   จังหวัดสกลนคร 

 

เขียนที่.....อบต.บ้านเหล่า..... 
วันที่.................................................. 

 ข้าพเจ้า.........นายอยู่ดี....,มีสุข..............................................อายุ......40.........ปี   อาชีพ..........นักศึกษา........... 
เลขบัตรประจ าตัว....ประชาชน......เลขที.่..1-2345-6789-123-3......บ้านเลขท่ี.........1...................... 
หมู่ที่....1.......ต าบล/แขวง.........บ้านเหล่า...........อ าเภอ/เขต.......เจริญศิลป์.........จังหวัด.........สกลนคร....... 
ประสงค์   ขอเอกสารข้อมูล    ขอตรวจเข้าดูข้อมูล        ข่าวสารเรื่องดังนี้ 
  1......แผนงานงบประมาณ......................................... 2........................................................................ 
  3..................................................................... 4........................................................................ 
เพ่ือน าไป....................ใช้งานวิจัย............................................................................................................................. .... 
........................................................................................................................................................................ ................ 
 ทั้งนี้ ข้าพเจ้ายินยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารทั้งหมด 
 

                  (ลงชื่อ).....อยู่ดี....,มีสุข........ผู้ขอข้อมูล 
            (..............นายอยู่ดี....,มีสุข..........) 

 

(ส ำหรับเจ้ำหน้ำที)่ 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหล่า 
 เพื่อโปรดอนุเคราะห์ข้อมูล/เอกสารตามค าขอข้างต้นด้วย 
 

          (ลงช่ือ)....................................เจ้าหน้าท่ี 
             (นางสาวเพ็ญพักตร์  พุทธดี) 
(ส ำหรับหน่วยงำน) 
  ได้ด าเนินการ ดังนี ้
  ให้ข้อมูลข่าวสารทีผู่้ขอต้องการแล้ว 
  ให้เข้าตรวจดเูอกสารแล้ว 
  นัดมารับเอกสารวันท่ี................................... 
  เปิดเผยไดเ้ฉพาะบางส่วน 
  ไม่สามารถเปดิเผยได้เพราะ................................... 
....................................................................................... 
 

           (ลงช่ือ)..................................................... 
                         (นายสุรสิทธ์ิ  พละเสน) 
              ปลัดองค์การบริหารสว่นต าบลบ้านเหล่า 
 

(ส ำหรับหน่วยงำนอื่นส่งเร่ืองกลบั) 
วันท่ี.............................................................. 
เรียน.......................................................... 
ได้พิจารณาจดัส่งข้อมลู/เอกสารทีข่อแล้วตามแบบ 
              (ลงช่ือ)....................................เจ้าหน้าท่ี 
               (....................................................) 

 

(ส ำหรับหัวหน้ำหน่วยงำน) 
เรียน   นายกองค์การบรหิารส่วนต าบลบ้านเหล่า 

-   อนุมัติตามค าขอ 
 

             (ลงช่ือ)................................................ 
                        (นายไสว  พิมจันนา) 
       รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบตัิราชการแทน 
                  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเหลา่ 
 
 

 (ส ำหรับผู้ขอ) 
      ข้าพเจ้า 

o ได้รับบริการตามที่ขอเรียบร้อยแลว้ 
o ได้ช าระเงินค่าท าส าเนาเอกสาร.................บาท 
o ไม่ช าระเงินค่าท าส าเนามผีู้รับรอง..............บาท 
o ไม่ต้องช าระเงินเพราะมีรายได้น้อย/ เป็นบริการของ

ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

                       ลงช่ือ................................. 
                   (.....................................................) 

ตัวอย่างการกรอก 



 


