
คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
ท่ี ๑๘/๒๕๖๐

เรื่อง  การจัดตั้งศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง)
และมอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและติดตามและประเมินผลคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียน/รองทุกข

(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง)

ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ไดแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานดานการ
รองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซื้อจัดจาง) ขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
เพ่ือใหบริการสาธารณะ บรรเทาทุกข บํารุงสุข แกประชาชนภายในกรอบอํานาจหนาท่ี  และโดยท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลบานเหลา เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีมีภาระหนาท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ี  จํานวน
๑๗ หมูบานในเขตตําบลบานเหลา ซึ่งไดดําเนินการปรับปรุงแกไขการปฏิบัติราชการในสวนท่ีเก่ียวของมาโดย
ตลอด  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและใหเปนไปตามมาตรฐานการปฏิบัติราชการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน

ดังนั้น เพ่ือประสิทธิภาพและความสัมฤทธิ์ผลของการดําเนินการดังกลาว โดยเฉพาะในสวนราชการ
อํานวยความสะดวก และตอบสนองความตองการของประชาชน ตามแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖๙/๑ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล
พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน ประกอบมาตรา ๕๒ แมะมาตรา ๔๑ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวย
หลักเกณฑ และท่ีแกไขการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา จึง
ไดจัดตั้ง “ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข” ณ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ตําบลบานเหลา อําเภอเจริญ
ศิลป จังหวัดสกลนคร พรอมจัดวางตูรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข (ตูแดง) ณ หนาอาคารองคการบริหารสวนตําบล
บานเหลา  และขอแตงตั้งใหเจาหนาท่ีตามตําแหนงดังตอไปนี้

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเรื่องราวรองเรียน/รองทุกข ดังนี้
๑. ปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนประธานศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดการใหความ

ชวยเหลอขอรองเรียน/รองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา เก่ียวกับคณะผูบริหาร,สมาชิกสภา
องคการบริหารสวนตําบล,พนักงานองคการบริหารสวนตําบลและพนักงานจาง และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจ
แลวเห็นวาเก่ียวของ

๒. รองปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนรองประธานศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดให
การชวยเหลือเรื่องรองเรียน/รองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา เก่ียวกับคณะผูบริหาร,สมาชิกสภา
องคการบริหารสวนตําบล,พนักงานองคการบริหารสวนตําบลและพนักงานจาง และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจ
แลวเห็นวาเก่ียวของ เปนผูชวยเหลือปลัดองคการบริหารสวนตําบลในการดําเนินการท่ีปลัดมอบหมาย

คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
ท่ี ๑๘/๒๕๖๐

เรื่อง  การจัดตั้งศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง)
และมอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและติดตามและประเมินผลคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียน/รองทุกข

(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง)

ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ไดแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานดานการ
รองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซื้อจัดจาง) ขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
เพ่ือใหบริการสาธารณะ บรรเทาทุกข บํารุงสุข แกประชาชนภายในกรอบอํานาจหนาท่ี  และโดยท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลบานเหลา เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีมีภาระหนาท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ี  จํานวน
๑๗ หมูบานในเขตตําบลบานเหลา ซึ่งไดดําเนินการปรับปรุงแกไขการปฏิบัติราชการในสวนท่ีเก่ียวของมาโดย
ตลอด  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและใหเปนไปตามมาตรฐานการปฏิบัติราชการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน

ดังนั้น เพ่ือประสิทธิภาพและความสัมฤทธิ์ผลของการดําเนินการดังกลาว โดยเฉพาะในสวนราชการ
อํานวยความสะดวก และตอบสนองความตองการของประชาชน ตามแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖๙/๑ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล
พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน ประกอบมาตรา ๕๒ แมะมาตรา ๔๑ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวย
หลักเกณฑ และท่ีแกไขการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา จึง
ไดจัดตั้ง “ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข” ณ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ตําบลบานเหลา อําเภอเจริญ
ศิลป จังหวัดสกลนคร พรอมจัดวางตูรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข (ตูแดง) ณ หนาอาคารองคการบริหารสวนตําบล
บานเหลา  และขอแตงตั้งใหเจาหนาท่ีตามตําแหนงดังตอไปนี้

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเรื่องราวรองเรียน/รองทุกข ดังนี้
๑. ปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนประธานศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดการใหความ

ชวยเหลอขอรองเรียน/รองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา เก่ียวกับคณะผูบริหาร,สมาชิกสภา
องคการบริหารสวนตําบล,พนักงานองคการบริหารสวนตําบลและพนักงานจาง และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจ
แลวเห็นวาเก่ียวของ

๒. รองปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนรองประธานศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดให
การชวยเหลือเรื่องรองเรียน/รองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา เก่ียวกับคณะผูบริหาร,สมาชิกสภา
องคการบริหารสวนตําบล,พนักงานองคการบริหารสวนตําบลและพนักงานจาง และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจ
แลวเห็นวาเก่ียวของ เปนผูชวยเหลือปลัดองคการบริหารสวนตําบลในการดําเนินการท่ีปลัดมอบหมาย

คําสั่งองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
ท่ี ๑๘/๒๕๖๐

เรื่อง  การจัดตั้งศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง)
และมอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบและติดตามและประเมินผลคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียน/รองทุกข

(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง)

ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ไดแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําคูมือการปฏิบัติงานดานการ
รองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซื้อจัดจาง) ขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
เพ่ือใหบริการสาธารณะ บรรเทาทุกข บํารุงสุข แกประชาชนภายในกรอบอํานาจหนาท่ี  และโดยท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลบานเหลา เปนองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีมีภาระหนาท่ีรับผิดชอบพ้ืนท่ี  จํานวน
๑๗ หมูบานในเขตตําบลบานเหลา ซึ่งไดดําเนินการปรับปรุงแกไขการปฏิบัติราชการในสวนท่ีเก่ียวของมาโดย
ตลอด  ท้ังนี้เพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและใหเปนไปตามมาตรฐานการปฏิบัติราชการขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน

ดังนั้น เพ่ือประสิทธิภาพและความสัมฤทธิ์ผลของการดําเนินการดังกลาว โดยเฉพาะในสวนราชการ
อํานวยความสะดวก และตอบสนองความตองการของประชาชน ตามแนวทางการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖๙/๑ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล
พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน ประกอบมาตรา ๕๒ แมะมาตรา ๔๑ แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวย
หลักเกณฑ และท่ีแกไขการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา จึง
ไดจัดตั้ง “ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข” ณ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ตําบลบานเหลา อําเภอเจริญ
ศิลป จังหวัดสกลนคร พรอมจัดวางตูรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข (ตูแดง) ณ หนาอาคารองคการบริหารสวนตําบล
บานเหลา  และขอแตงตั้งใหเจาหนาท่ีตามตําแหนงดังตอไปนี้

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบเรื่องราวรองเรียน/รองทุกข ดังนี้
๑. ปลัดองคการบริหารสวนตําบล เปนประธานศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดการใหความ

ชวยเหลอขอรองเรียน/รองทุกขขององคการบริหารสวนตําบลบานเหลา เก่ียวกับคณะผูบริหาร,สมาชิกสภา
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องคการบริหารสวนตําบล,พนักงานองคการบริหารสวนตําบลและพนักงานจาง และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจ
แลวเห็นวาเก่ียวของ เปนผูชวยเหลือปลัดองคการบริหารสวนตําบลในการดําเนินการท่ีปลัดมอบหมาย



-๒-

๓. หัวหนาสํานักปลัด เปนเจาหนาท่ีรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดการใหความชวยเหลือขอ
รองเรียน/รองทุกขของสํานักปลัด และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจแลวเห็นวาเก่ียวของ โดยมี นิติกร เปน
เจาหนาท่ี/เลขานุการชวยเหลือ และรับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการ ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของสํานักปลัดฯ

๔. ผูอํานวยการกองคลัง เปนเจาหนาท่ีรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดการใหความชวยเหลือขอ
รองเรียน/รองทุกขของกองคลัง และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจแลวเห็นวาเก่ียวของ โดยมีนักวิชาการการคลัง
และเจาหนาพนักงานการเงินและบัญชี เปนเจาหนาท่ี/เลขานุการชวยเหลือ  และรับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการ
ซึ่งอยูในความรับผิดชอบของกองคลัง

๕. ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคมฯ เปนเจาหนาท่ีรับเรื่องรองเรียน/รองทุกขและเรงรัดการใหความ
ชวยเหลือขอรองเรียน/รองทุกขของกองสวัสดิการ และเรื่องท่ีผูมีอํานาจใชดุลพินิจแลวเห็นวาเก่ียวของ โดยมี
นักพัฒนาชุมชน เปนเจาหนาท่ี/เลขานุการชวยเหลือ และรับผิดชอบเก่ียวกับงานธุรการ ซึ่งอยูในความ
รับผิดชอบของกองสวัสดิการสังคมฯ

โดยให ศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกของคการบริหารสวนตําบลบานเหลา มีอํานาจหนาท่ีและ
วิธีการดําเนินการดังตอไปนี้

๑. รับเรื่องรองเรียน/รองทุกข เก่ียวกับการปฏิบัติราชการ อุปสรรค ความยุงยากหรือปญหาอ่ืนใดจาก
ประชาชน หนวยงาน องคกรตางๆ แลวทําการประเมิน วิเคราะห ตรวจสอบขอเท็จจริงเบื้องตน

๒. ในเบื้องตนใหถือวาเปนความลับทางราชการ หากเปนบัตรสนเทห ใหพิจารณาเฉพาะรายท่ีระบุ
หลักฐาน กรณีแวดลอมปรากฏชัดแจง ตลอดจนชี้พยานบุคคลแนนอน

๓.ประสานการปฏิบัติใหสวนราชกรในสังกัดองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา ดําเนินตามภารกิจท่ี
เก่ียวของและสามารถขอใหบุคคลในสังกัดสวนราชการนั้นใหถอยคําหรือขอมูลเอกสาร หลักฐานใดๆ เพ่ือ
ประโยชนสําหรับการนั้นได

๔. กรณีท่ีอาจเก่ียวของกับคดี หรืออาจกอใหเกิดเปนคดีความได ใหแจงรายละเอียดเฉพาะท่ีสวน
ราชการเจาของเรื่องจะสามารถนําไปพิจาณาดําเนินการตอไป โดยอาจมีการปกปดขอความตามคํารองบางสวนก็
ได ท้ังนี้ หากสวนราชการเจาของเรื่องประสานขอทราบขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมใหพิจารณาเปนรายกรณี

๕. กรณีท่ีเก่ียวของกับเจาหนาท่ีรัฐหรือหนวยงานอ่ืน ใหสงเรื่องใหหัวหนาสวนราชการหรือเหนือกวา
สวนราชการตนสังกัดของผูถูกรอง หรือสงเรื่องใหสวนราชการหรือหนวยงานท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการสืบสวนเรื่อง
รองเรียนของสวนราชการหรือหนวยงานนั้นเปนการเฉพาะ

๖. ใหพิจารณาดําเนินการเปนกรณีพิเศษเฉพาะเรื่อง ดังนั้น
๖.๑ กรณีท่ีเก่ียวของความม่ันคงของประเทศ
๖.๒ กรณีท่ีอาจมีผงกระทบตอชีวิตและความปลอดภัยของผูรอง ใหสรุปสาระสําคัญตามคํารอง

เฉพาะท่ีสวนราชการเจาของเรื่องจะสามารถนําไปพิจารณาดําเนินการตอไป โดยอาจไมนําเอกสารคํารองตนฉบับ
รวมท้ังหากมีความจําเปนใหประสานหนวยงานท่ีเก่ียวของเพ่ือใหการคุมครองผูรองเปนพิเศษรายกรณี ท้ังนี้ หาก
มีการประสานขอทราบขอมูลรายละเอียดเพ่ิมเติมใหพิจารณาเปนรายกรณีพิเศษ
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๗. รายงานผลการปฏิบัติงานใหผูบังคับบัญชาทราบโดยเร็ว
๘. ดําเนินการอ่ืนๆ ตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย

เจาหนาท่ีปฏิบัติงานประจําศูนยรับเรื่องรองเรียน/รองทุกข (เรื่องรองเรียนท่ัวไปและเรื่องรองเรียน
จัดซ้ือจัดจาง) ดังนี้

๑. นายจิรวัฒน  จันทรคา ตําแหนง  หัวหนาสํานักปลัด อบต.
๒. นายวิชิต  ผองแผว ตําแหนง  นิติกร
๓. นางสาวนุชรัตน  นนทะคุณ ตําแหนง   ผูชวยเจาพนักงานธุรการ

โดยมีหนาท่ี  ดังนี้
๑. รับเรื่องรองเรียน/รองทุกข ลงทะเบียน แยกเรื่อง และสงเรื่องใหกับสวนราชการเจาของเรื่องเพ่ือ

ดําเนินการตามอํานาจหนาท่ี
๒. ปรับปรุงเอกสารคําขอในกระบวนการงานตางๆ เพ่ือใหเขาใจงายและเกิดความสะดวกในการกรอก

เอกสาร
๓. ติดตามความคืบหนาเม่ือไดรับการสอบถามจากประชาชนผูรับบริการ
๔. แจงผลการดําเนินการใหประชาชนผูรับบริการทราบ ภายใน ๑๕ วัน
ใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งถือปฏิบัติตามคําสั่งโดยเครงครัด ตามระเบียบ อยาใหเกิดความบกพรองเสียหาย

แกราชการได หากมีปญหาอุปสรรคใหรายงานนายกองคการบริหารสวนตําบลโดยทันที

คณะกรรมการติดตามและประเมินผลคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียน/รองทุกข(เรื่องรองเรียน
ท่ัวไปและเรื่องรองเรียนจัดซ้ือจัดจาง) ประกอบดวย

๑. นางดารณี  เหมะธุลิน ตําแหนง  ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
๒. นางพรรชรนันท สายจันดี ตําแหนง  รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา
๓. นายจิรวัฒน  จันทรคา ตําแหนง  หัวหนาสํานักปลัด อบต.
๔. นางสาวอารีรัตน  สายกมล ตําแหนง  ผูอํานวยการกองคลัง
๕. นายนิติพงษ  ศรีจําพลัง ตําแหนง  ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม

ใหคณะกรรมการมีหนาท่ีในการดําเนินการติดตามและประเมินผลคูมือการปฏิบัติงานเรื่องรองเรียน/รอง
ทุกข กําหนดวิธีการติดตามและประเมินผลตลอดจนดําเนินการอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหทราบถึงผลการ
ปฏิบัติงานเก่ียวกับเรื่องรองเรียน/รองทุกข และรายงานผลการติดตามและประเมินผลตอนายกองคการบริหาร
สวนตําบลบานเหลา ตอไป

ท้ังนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

สั่ง ณ วันท่ี ๒๕ เดือนมกราคม พ.ศ. ๒๕๖๐

(ลงชื่อ)
นายเรืองศิลป  คะโยธา

นายกองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา




