
เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล
พนกังานครูองคการบริหารสวนตําบล 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัด
เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล แกไขเพ่ิมเติม พ
2558,   ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดสกลนคร  เรื่อง  หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับ
การการประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานครู
พ.ศ. 2562  ลงวันที่  ๒0  มิถุนายน
เร่ือง หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับพนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบล ลงวันที่  
(รวมแกไขเพิ่มเติม) พ.ศ. 2559
ปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล
ปกครองสวนทองถิ่น กอนเร่ิมรอบการประเมินหรือในชวงเร่ิมรอบการประเมินใหองคการบริหารสวนตํา
ประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบตัิงานใหทราบโดยทั่วกัน

      ในการนี้ องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา  จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล
รอบการประเมินประจาํปงบประมาณ  พ

1. ประกาศน้ีเรียกวา 
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล
จาง” 

2. ประกาศนี้ใหใชบงัคับในรอบการประเมิน 
3. ประกาศนี้บังคับใชเกี่ยวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานสวนตําบล

องคการบริหารสวนตําบล, และพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา โดยใชหลักเกณฑและ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงาน ดังน้ี

 การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล
1. ใหคํานึงถึงระบบการบริหารผลงาน 

องคประกอบการประเมินและสัดสวนคะแนน  แบงเปน 
1) ผลสัมฤทธ์ิของงาน 

คุณภาพของงาน ความรวดเร็วหรือความตรงตอเวลาที่กําหนด หรือความประหยัดหรือความคุมคาของการใช
ทรัพยากร (พนักงานสวนตําบลที่อยูในระหวางการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ กําหนด รอยละ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา 
เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล

พนักงานครอูงคการบริหารสวนตําบล และพนกังานจาง
------------------------------- 

 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดจังหวัดสกลนคร  เร่ือง  หลักเกณฑและเงื่อนไข
การบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล แกไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2558 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดสกลนคร  เร่ือง  หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบล

มิถุนายน ๒๕62 และประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดสกลนคร 
เร่ือง หลักเกณฑและเง่ือนไขเกี่ยวกับพนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบล ลงวันที่  

2559   ไดกําหนดมาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล, พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล และพนักงานจางในสังกัดองคกร

กอนเร่ิมรอบการประเมินหรือในชวงเริ่มรอบการประเมินใหองคการบริหารสวนตํา
ประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบติังานใหทราบโดยทั่วกัน 

ในการน้ี องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา  จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล, พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล,  และพนักงานจางในสังกัด สําหรับ

เมินประจําปงบประมาณ  พ.ศ. 2563 ครั้งที่ 1 คร่ึงปแรก ดังน้ี 
ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา 

วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล, พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล

ประกาศน้ีใหใชบังคบัในรอบการประเมิน 1 ตลุาคม 2562 –  
ประกาศน้ีบังคับใชเก่ียวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานสวนตําบล

และพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา โดยใชหลักเกณฑและ
ะเมินผลการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล 
ใหคํานึงถึงระบบการบริหารผลงาน (Performance  Management

องคประกอบการประเมินและสัดสวนคะแนน  แบงเปน 2 สวน ไดแก 
ผลสัมฤทธ์ิของงาน (ไมนอยกวารอยละ 70 ) โดยประเมินจากปริมาณผลงาน

คุณภาพของงาน ความรวดเร็วหรือความตรงตอเวลาที่กําหนด หรือความประหยัดหรือความคุมคาของการใช
พนกังานสวนตําบลที่อยูในระหวางการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ กําหนด รอยละ 

เรื่อง  หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตาํบล, 
และพนักงานจาง  

เร่ือง  หลักเกณฑและเง่ือนไข
2558 ลงวันที่  30 ธันวาคม 

ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดสกลนคร  เรื่อง  หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
และบุคลากรทางการศึกษาองคการบริหารสวนตําบล            
ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดสกลนคร 

เร่ือง หลักเกณฑและเง่ือนไขเกี่ยวกับพนักงานจางขององคการบริหารสวนตําบล ลงวันที่  ๖ สิงหาคม ๒๕๔๗ 
ไดกําหนดมาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ

และพนักงานจางในสังกัดองคกร
กอนเร่ิมรอบการประเมินหรือในชวงเร่ิมรอบการประเมินใหองคการบริหารสวนตําบล

ในการน้ี องคการบริหารสวนตําบลบานเหลา  จึงประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการ
และพนักงานจางในสังกัด สําหรับ

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา เร่ือง  หลักเกณฑและ
พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล, และพนักงาน

 31  มีนาคม 2563 
ประกาศน้ีบังคับใชเก่ียวกับการประเมินผลการปฏิบัติงานพนักงานสวนตําบล, พนักงานครู

และพนักงานจาง สังกัดองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา โดยใชหลักเกณฑและ

 
Performance  Management)  โดยมี

โดยประเมินจากปริมาณผลงาน
คุณภาพของงาน ความรวดเร็วหรือความตรงตอเวลาที่กําหนด หรือความประหยัดหรือความคุมคาของการใช

พนกังานสวนตาํบลที่อยูในระหวางการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ กําหนด รอยละ 50) 
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 2) พฤติกรรมการปฏิบัติราชการ (รอยละ 30 ) ประกอบดวยการประเมินสมรรถนะ

หลัก สมรรถนะประจําผูบริหาร และสมรรถนะประจําสายงาน (พนักงานสวนตําบลที่อยูในระหวางการทดลอง
ปฏิบัติหนาที่ราชการ กําหนด รอยละ 50) 

2. หลักเกณฑและวิธีการประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน และพฤติกรรมการปฏิบัติราชการ
หรือสมรรถนะ ใหเปนไปตามหลักการของมาตรฐานทั่วไป ที่ ก.จ.  ก.ท. และ ก.อบต. กําหนด ไดแก 

1) การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน เปนการจัดทําขอตกลงระหวางผูประเมินกับผูรับ
การประเมิน เก่ียวกับการมอบหมายโครงการ/งาน/กิจกรรมในการปฏิบัติราชการ โดยกําหนดตัวชี้วัดผลการ
ปฏิบัติงานและคาเปาหมาย 

2) พฤติกรรมการปฏิบัติราชการหรือสมรรถนะ เปนการระบุจํานวนสมรรถนะที่ใชใน
การประเมินผลการปฏิบัติราชการ  ประกอบดวย สมรรถนะหลัก 5 ดาน สมรรถนะประจําสายงาน 3 ดาน 
และสมรรถนะประจําบริหาร 4 ดาน 

3. ระดับผลการประเมินในการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององคการบริหารสวน 
ตําบลบานเหลา จัดกลุมคะแนนผลการประเมินเปน 5 ระดับ ไดแก ดีเดน ดีมาก ดี พอใช และตองปรับปรุง  
โดยมีเกณฑคะแนนแตละระดับใหเปนไปตามที่ ก.อบต.กําหนดโดยอนุโลม 

4. แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ใหนําแบบประเมินผลการปฏิบัตงิานของพนักงานสวน 
ทองถ่ินตามที่ ก.อบต.กําหนดโดยอนุโลม  

 การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล 
1. ใหคํานึงถึงระบบการบริหารผลงาน (Performance  Management)  โดยมี

องคประกอบการประเมินและสัดสวนคะแนน  แบงเปน 2 สวน ไดแก 
1) การประเมินประสิทธภิาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงาน (ไมนอยกวารอยละ 70)  

โดยประเมินจากดานการจัดการเรียนการสอน  ดานการบริหารจัดการชั้นเรียน ดานการพัฒนาตนเองและ
พัฒนาวิชาชีพ (พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบลที่อยูในระหวางการทดลองปฏิบัติหนาที่ราชการ กําหนด
รอยละ 50) 

 2) การประเมินการปฏิบัติตนในการรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และ 

จรรยาบรรณวิชาชีพ (รอยละ 30)  
2. ระดับผลการประเมินในการประเมินผลการปฏิบัติราชการขององคการบริหารสวน

ตําบลบานเหลา จัดกลุมคะแนนผลการประเมินเปน 5 ระดับ ไดแก ดีเดน ดีมาก ดี พอใช และตองปรับปรุง  
โดยมีเกณฑคะแนนแตละระดับใหเปนไปตามที่ ก.อบต.กําหนดโดยอนุโลม 

3. แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ใหนําแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานครู 
ตามที่ ก.อบต.กําหนดโดยอนุโลม  

 
 

 การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจาง 
1. การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจางตามภารกิจและพนักงานจางทั่วไปให

ประเมินจากผลงานและคุณลักษณะในการปฏิบัติงานของพนักงานจางผูน้ัน โดยมุงเนนผลสัมฤทธ์ิของงานและ
พฤติกรรมในการปฏิบัติงาน โดยกําหนดใหมีสดัสวนของผลสมัฤทธิ์ของงานไมนอยกวารอยละ 80 ดังนี ้
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 1. การประเมินผลสัมฤทธิ์ของงาน รอยละ 80 ใหพิจารณาจากองคประกอบ ดังน้ี 
      1) ปริมาณผลงาน 
      2) คุณภาพของงาน 
      3) ความรวดเร็วหรือความตรงตอเวลา 
      4) การใชทรัพยากรอยางคุมคา 
 2. การประเมินพฤติกรรมการปฏิบัติงาน รอยละ 20 ใหนําสมรรถนะของพนักงานสวน

ตําบลมาใชสําหรับการประเมินพนักงานจางโดยอนุโลม ดังน้ี 
    1) พนักงานจางทั่วไป ใหประเมินสมรรถนะหลัก 5 สมรรถนะ โดยกําหนดระดับ

สมรรถนะที่คาดหวัง/ตองการ ในระดับ 1 
    2) พนักงานจางตามภารกิจ ไมรวมถึงพนักงานตามภารกิจสําหรับผูมีทักษะ ให

ประเมินสมรรถนะหลัก 5 สมรรถนะ และสมรรถนะประจําสายงานอยางนอย  3 สมรรถนะ เชนเดียวกับ
พนักงานสวนตําบลในลักษณะงานเดยีวกัน  โดยกําหนดระดับสมรรถนะที่คาดหวัง/ตองการ ในระดับปฏิบัติงาน
หรือระดับปฏิบัติการแลวแตกรณี 

    3) พนักงานจางตามภารกิจสําหรับผู มีทักษะ ใหประเมินสมรรถนะหลัก 5 
สมรรถนะ โดยกําหนดระดับสมรรถนะที่คาดหวัง/ตองการ ในระดับ 2 

    4) พนักงานจางผูเช่ียวชาญพิเศษ ใหประเมินสมรรถนะหลัก 5 ดาน และสมรรถนะ
ประจําสายงาน 3 สมรรถนะ ไดแก ความเขาใจพื้นที่และการเมืองทองถิ่น ความคิดสรางสรรค สรางสรรคเพื่อ
ประโยชนทองถ่ิน โดยกําหนดระดับสมรรถนะที่คาดหวัง/ตองการ ในระดบั 3 
 3. ระดับผลคะแนนการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานจาง  ใหจัดกลุมตามผล
คะแนนเปน 5 ระดับ ไดแก ดีเดน ดีมาก ดี พอใช และปรับปรุง   

 ในระหวางรอบการประเมิน 
          ในระหวางรอบการประเมิน ใหผูบังคับบัญชาชั้นตนซึ่งเปนผูติดตามความกาวหนาในการ
ปฏิบัติงาน ตามแผนปฏิบัติงาน รวมทั้งคอยใหคําแนะนําและชวยเหลือในการแกไขปญหาในการปฏิบัติงาน 
เพื่อใหพนักงานสวนตําบล, พนักงานครูองคการบริหารสวนตําบล, และพนักงานจางสามารถปฏิบัติงานใหบรรลุ
เปาหมายและผลสําเร็จตามที่กําหนด 

 เมื่อครบรอบการประเมิน 
  เมื่อครบรอบการประเมินใหผูบังคับบัญชาชั้นตน ซึ่งเปนผูประเมินและสวนราชการตน
สังกัดของ พนักงานสวนตําบล, พนักงานครอูงคการบริหารสวนตําบล,  และพนักงานจาง ดําเนินการ  ดังน้ี 
  ขั้นตอนที่ 1 ประเมินผลการปฏิบัติงานตามหลักเกณฑและวิธีการที่องคการบริหารสวน
ตําบลบานเหลากําหนด 
  ขั้นตอนที่  2 จัดสงบัญชีรายช่ือใหสวนราชการตนสังกัดเพื่อจัดทําบัญชีรายช่ือ 
ตามลําดับคะแนนผลการประเมิน 
      ขั้นตอนที่ 3 สวนราชการเสนอบัญชีรายชื่อ ตามลําดับคะแนนผลการประเมินให
คณะกรรมการกลั่นกรองการประเมินผลการปฏิบัติงาน พิจารณามาตรฐาน ความโปรงใส และเปนธรรมของการ 
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ประเมิน กอนที่จะเสนอผลการประเมินตอนายกองคการบริหารสวนตําบล เพื่อนําไปใชในการเล่ือนข้ันเงินเดือน 
เลื่อนขั้นคาจางลูกจางประจํา และเลื่อนอัตราคาตอบแทน  

            จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

             ประกาศ  ณ  วันที่  1   เดือนตุลาคม พ.ศ.  ๒๕62 
 
    
               
                        
                                 (นายเรืองศิลป  คะโยธา) 
                       นายกองคการบริหารสวนตําบลบานเหลา                                                                                                                             
 


